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Anexo 9. Procedimiento  
“Solicitud creación de Rol formulador CTeI” 

 
 
Creación de usuario MGA con rol ciudadano: 
 

a) Crear usuario con rol ciudadano para la persona autorizada por la institución encargada de llevar a cabo 
el proceso de formulación del proyecto en la MGA en el siguiente enlace: 
https://mgaweb.dnp.gov.co/account/register  

b) Este usuario debe ser creado con los datos de la persona designada (nombre, cédula, correo electrónico, 
entre otros). 

c) Se sugiere que la persona encargada asociada a este usuario sea personal de planta de la institución, 
esto con el fin de tener gobernabilidad de los proyectos formulados con el mismo. 

 
 
Solicitud Rol: 
 

a) Una vez creado el rol ciudadano, deberá diligenciar el formato disponible en la página 2 de este documento.    
b) Tenga en cuenta que debe estar debidamente suscrito por el representante legal de la entidad solicitante. 
c) Remitir el formato debidamente diligenciado y los documentos allí solicitados al siguiente correo 

electrónico: secretaria_tec_ocad@minciencias.gov.co  
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Lugar,……….Fecha  
 
 
Señores 
Secretaría Técnica del OCAD CTeI del SGR 
Ministerio de Ciencia, Tecnología e Innovación 
 
 
Asunto: Presentación del proyecto “Nombre completo del proyecto”. 
 
Cordial saludo. 
 
Teniendo en cuenta que el proyecto “NOMBRE Y TIPO DE PROYECTO” se encuentra en lista de elegibles de 
la convocatoria “NOMBRE DE LA CONVOCATORIA”, y dando cumplimiento a los requisitos del SGR para la 
presentación de proyectos ante el OCAD de CTeI del SGR, para su viabilización, priorización y aprobación, a 
continuación, se presentan los datos de la persona encargada de formular el proyecto de inversión y de manejar 
la cuenta de usuario en la MGA-WEB. 
 

Nombre de la entidad:  

Tipo de entidad (pública o privada):  

NIT:  

Nombre del representante legal: 
 

Tipo y número del documento de identificación del 
representante legal, lugar de expedición: 

 

Correo electrónico del representante legal: 
 

Teléfono del representante legal: 
 

Nombre y apellidos completos del funcionario o 
persona encargada de formular el proyecto en la 
MGA:  

 

Tipo y número del documento de identificación:  

Número de teléfono de contacto (preferiblemente 
celular): 

 

Correo electrónico:  

Título de la propuesta:  

Número de la Propuesta en el SIGP:  

Nombre de la Convocatoria en que participa:  

Mecanismo de participación:  
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La persona encargada de formular el proyecto de inversión y de manejar la cuenta de usuario en la MGA-WEB actualmente 
cuenta con perfil ciudadano, solicitamos su amable colaboración con el cambio de perfil de esta persona al de Formulador 
CTeI. 
 
 
Respetuosamente, 
 
 
 
 
         FIRMA 

Representante legal 
Nombre de la entidad que presentó el proyecto 

Tipo y número de documento de identidad, lugar de expedición 
 

Anexos:  

1. Copia del RUT de la entidad 
2. Copia de la cédula de ciudadanía del representante legal 
3.  Certificado de existencia y representación legal (con 30 días de vigencia) 

 

 


